c

euregio

Ausbildung als Kaufmann/-frau fiir Biiromanagement (m/w/d)
mit den Wahlqualifikationen Kaufmannische Ablaufe und Assistenz

Die euregio rhein-maas-nord ist eine von funf Euregios entlang der deutsch-niederlandischen Grenze.
Bereits seit 1978 setzt sich die euregio dafiir ein, die Kontakte zwischen den Niederlanden und
Deutschland in der Region zu starken. Damit machen wir Europa spirbar. Die euregio rhein-maas-nord ist
Ansprechpartner fiir alle grenziiberschreitenden Fragen.

Schulabschluss wiinschenswert: Fachoberschulreife oder vergleichbar
Gewiinschte Vorqualifikationen: PC-Kenntnisse (Microsoft Office)
Beginn: 01. August 2022

Angebotene Platze: 1

Weitere Vorqualifikationen:
— gute Umgangsformen und die Bereitschaft, auf verschiedenste grenzliberschreitende
(niederlandisch / deutsche) Fachgebiete einzugehen
— gute Zeugnisnoten in Deutsch und Mathematik
— idealerweise Niederlandischkenntnisse in Wort und Schrift, oder die Bereitschaft sich diese
anzueignen
— fundiertes Allgemeinwissen

Stellenbeschreibung
Die Berufsausbildung beginnt zum 1. August 2022 und dauert drei Jahre. Unter bestimmten
Voraussetzungen ist eine Verklirzung moglich. Die praktische Ausbildung erfolgt in verschiedenen
Abteilungen, um die unterschiedlichen Verwaltungstatigkeiten sowie die vielfaltigen Arbeiten der euregio
rhein-maas-nord kennenzulernen. Zu den Inhalten deiner kaufmannischen Ausbildung gehéren u. a.

— Assistenz- und Sekretariatsaufgaben

- Informationsverarbeitung

- birowirtschaftliche Ablaufe

-  kundenorientiertes Handeln

- Verwaltungsorganisation

- Rechtsanwendung
Das Ausbildungsverhaltnis richtet sich nach den Grundsatzen des Tarifvertrages fir Auszubildende des
offentlichen Dienstes (TVAGD). Die Ausbildungsverglitung betragt brutto im 1. Ausbildungsjahr 1.018,26 €,
im 2. Ausbildungsjahr 1.068,20 € und im 3. Ausbildungsjahr 1.114,02 €.

Es werden die im offentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen gewahrt. Die Auszubildenden kénnen ein
Job-Ticket erwerben. Fihlst du dich angesprochen? Wir freuen uns auf deine Bewerbung (inkl.
Anschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse)!

Kontakt: euregio rhein-maas-nord, Frau Marleen Verberkt
Konrad-Zuse-Ring 6

41179 Moénchengladbach

+49 (0) 2161 6985 502
Marleen.Verberkt@euregio-rmn.de

www.euregio-rmn.eu
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